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Les fibres d'amiante sont constituées de filaments trés fins et trés fragiles : 400 a 500 fois
moins épaisses qu'un cheveu, elles sont invisibles. Inhalées, elles peuvent se déposer sur la
plévre ou dans les poumons et provoquer des maladies respiratoires graves et des cancers. Les
effets sur la santé d'une exposition aux poussiéres d'amiante surviennent souvent plusieurs
années, voire 20 a 40 ans, apres le début de I'exposition. Toutes les variétés d'amiante sont
classées comme substance cancérogénes avérées pour I'homme par le centre international sur le
cancer (CIRC). L'amiante est aujourd'hui reconnu comme un cancérogéne sans seuil. Aussi,
I'amiante est-il classé parmi les produits toxiques dangereux et traité comme tel, tant par le
code de la santé publique que par le code du travail.

Face au risque d'exposition a I'amiante, il est de la responsabilité de 1'employeur de s'assurer de

la protection de ses personnels, des usagers de ses services et des prestataires extérieurs
intervenant pour des travaux ou l'entretien des batiments.

I11. La prévention du risque amiante dans le cadre de I'exercice des missions relatives

aux archives

a) Dans les batiments et locaux affectés a la conservation d'archives

En cas de constat de présence de matériaux contenant de l'amiante et selon leur état de
conservation, il appartient a I'employeur :

- de veiller au maintien en bon état de conservation des matériaux et de le faire vérifier
réguliérement ;

- en cas de dégradation, de procéder a des travaux de mise en sécurité et de traitement
de l'amiante en place, conformément a la réglementation, aprés information préalable du
CHSCT compétent.

Les mesures a prendre sont inscrites dans le DTA et sa fiche récapitulative.

L'employeur prendra les mesures adaptées pour empécher toute exposition des occupants des
locaux, présents de fagon permanente ou temporaire.

Une signalétique sera mise en place, conformément aux recommandations des organismes de
prévention, de fagon a éviter toute intervention malencontreuse des personnels ou des
intervenants extérieurs sur des matériaux contenant de l'amiante (MCA). En effet,
l'information des occupants présents temporairement ou de fagon permanente est un préalable

essentiel a la prévention du risque d'exposition a l'amiante.

Par ailleurs, le service interministériel des archives de France (SIAF) exigera des candidats a
l'agrément du ministére de la culture et de la communication pour la conservation d'archives
publiques courantes et intermédiaires sur support papier (prévu par l'article L.212-4, II du code
du patrimoine) qu'ils produisent la fiche récapitulative des locaux d'archivage concernés si leur
permis de construire est antérieur au I cr juillet 1997.
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b) Pour les entrées d'archives

Avant toute entrée, il revient au directeur ou responsable de services d'archives de s'assurer que les
archives devant étre versées sont dans un état sanitaire compatible avec les régles en vigueur en
matiere d'hygiene et de santé publique.

Ainsi, il apb) Pour les entrées d'archives

Avant toute entrée, il revient au directeur ou responsable de services d'archives de s'assurer que les
archives devant étre versées sont dans un état sanitaire compatible avec les régles en vigueur en matiere
d'hygiene et de santé publique.

Ainsi, il apparait nécessaire de s'interroger sur 1'état sanitaire des fonds a collecter, notamment eu égard
au risque amiante, de se renseigner sur les locaux ayant abrité ces fonds et prendre connaissance de la
fiche récapitulative du dossier technique amiante du batiment dans lequel ils ont été conservés.

Le bordereau de versement d'archives, prévu a l'article R.212-16 du code du patrimoine et par la
circulaire AD 93-3 du 10 mars 1993 relative au traitement des archives contemporaines, comportera un
volet incluant le risque d'exposition a l'amiante, selon le modéle en annexe.

Il est de la responsabilité de 'employeur de refuser un versement qui ne serait pas accompagné du
bordereau de versement tel que défini dans cette circulaire.

En tout état de cause, en cas de contamination avérée, aucun versement ne devra étre accepté s'il n'a pas
fait 'objet d'une décontamination préalable.

Un bilan des entrées, s'agissant des volets « amiante » des bordereaux de versement, sera présenté
devant les CHSCT compétents.

c) Dans les fonds déja collectés

A T'occasion du récolement topographique des fonds d'archives, réalisé a la prise de fonction du
directeur ou responsable du service d'archives, le récolement sanitaire devra prendre
spécifiquement en compte le risque amiante (analyse par sondage).

Les conditions de mise en ceuvre du récolement sanitaire ainsi que les plans d'action qui en découlent
sont soumis pour avis au CHSCT compétent.

d) Les modalités d'éradication du risque amiante

Afin de s'assurer de 1'état sanitaire des entrées et des fonds déja collectés, outre la
consultation du DTA et de sa fiche récapitulative, des prélévements surfaciques peuvent étre effectués
par sondages. En cas de prélévement révélant la présence de fibres d'amiante, des mesures
d'empoussierement sont nécessaires. Celles-ci seront réalisées en situation de manipulation
ives, u i ée, aux iti u iveaux
d'archives, par une entreprise spécialisée et agréée, aux conditions de mesurage des nivea
d'empoussierement et de contrdle du respect de la valeur limite d'exposition aux fibres d'amiante
éfinies par la réglementation.
défi 1 1 tat
En cas de contamination avérée, le traitement de I'amiante en place et la décontamination des fonds
v o ; i 1ie o . .
d'archives seront réalisés par des entreprises spécialisées et agréées, dans le respect de la réglementation
en vigueur. Le risque d'exposition a I'amiante doit figurer dans le document unique d'évaluation des
risques professionnels (DUERP) des services d'archives et 1'éradication de ce risque doit faire partie des
priorités des programmes d'action votés aux CHSCT compétents. (...)

FLEUR PELLERIN
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PROFESSIONNELS |ch|

fonction publique territoriale

L a sécurité dans les archives

De maniere générale, les locaux d’archives sont peu fréquentés
par les agents autorisés a y pénétrer. Les interventions s’effectuent
généralement dans le cadre de recherches rapides de documents ou
lors d’une opération d’archivage. La sécurité y est bien souvent reléguée
au second plan.

Ainsi travailler sur la sécurité dans ces locaux permettra indirectement d’agir en faveur de la sécurité
des lieux, des archives et de celle des archivistes ou des agents amenés a y intervenir.

1 LE RISQUE LIE AU TRAVAILLEUR ISOLE

Dans le cadre de leurs activités, les agents intervenant au niveau des archives, et notamment les
archivistes, peuvent étre amenés a y travailler seuls de fagcon prolongée. Or, cet isolement ne permet pas
toujours la réactivité adéquate en cas d’incident ou d’accident.

On considérera qu’un travailleur est qualifié d’isolé lorsqu’il réalise une tache seul, sans présence ou appui
d’'un second agent (que le temps d’isolement soit ponctuel ou important), mais aussi lorsque cet agent ne
peut étre ni vu, ni entendu par une tierce personne. Afin de limiter ce type de situations, il est recommandé
de limiter l'intervention de maniere isolée, de former les agents a I'organisation et au déclenchement des
secours, de demander aux agents de prévenir lorsqu’ils interviennent au niveau des archives avec une
durée approximative d’intervention, de solliciter une autre personne pour qu’elle passe périodiquement
afin de s’assurer que tout aille bien, d’installer des postes téléphoniques etc. (...)

» Lerisque inondation

Les archives sont communément présentes en sous-sol ou dans des greniers mais aussi dans des piéces
exigués ou des zones de passage.

Le papier est une matiére absorbante. Ainsi deux préconisations sont a retenir :
- Ne pas disposer les documents d’archives en sous-sol ou rez-de-chaussée inondables
- Ne pas disposer les documents d’archives dans des zones inondables
- Ne pas installer les archives dans des locaux ayant des passages de canalisations
Si les préconisations ci-dessus ne peuvent étre suivent, il faudra :
- Bienisoler les canalisations dans le local pour éviter les fuites

- Pour les canalisations d’eau chaudes, elles devront étre calorifugées
- En cas d’humidité vous pouvez utiliser un déshumidificateur d’air
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LES REGLES A RESPECTER LORS DE LA CONSTRUCTION, LA REHABILITATION D'UN
LOCAL ARCHIVES

Une mauvaise conception du local peut avoir des conséquences sur le vieillissement et la durée de vie du
local.

Les conséquences sont :

- Un défaut de stabilité
- Une dégradation de la structure (fissures, fléchissement du plancher)
- Une dégradation de la toiture (infiltrations, pourrissement des charpentes)

- Une destruction des archives non souhaitée (humidité, incendie, absence de déclaration auprés de
l'autorité compétente)

Un bon local pour les archives doit disposer d’une isolation thermique de qualité et d’'une étanchéité fiable
contre les infiltrations. Il est également important de s’assurer de la résistance au sol des planchers, car
dans un local archives la masse de papier stockée sur une surface donnée est plus importante
qu’ailleurs.

Pour 'aménagement de vos locaux d’archives, voici des fiches réalisées par notre service d’archivistes
itinérants ou vous pourrez trouver 'ensemble des informations nécessaires permettant de construire et

d’aménager un local d’archives. (...)
5 L’ACCES AU LOCAL ARCHIVES

Les archives doivent étre conservées dans un local appartenant a la collectivité et son accés doit étre restreint
(liste des agents autorisés). Un encombrement du local nuit a la sécurité des agents et la liberté d’accés
potentielle a celle de la protection des données des agents. Le fait de restreindre I'acceés a ce local permet,
en cas de probléme, de savoir quel agent est susceptible de s’y trouver.
Quelques régles doivent s’appliquer :

- Absence de libre accés au local archives

- Assurer un balisage de sécurité dans le local

- Assurer une voie de circulation s(ire (main-courante ; garde-corps ; balisage des marches ; nez-de-
marche antidérapantes ; éclairage de sécurité)

- Port des EPI (Chaussures de sécurité)

Exemples de locaux d’archives en collectivités :
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RISQUES LIES A LACTIVITE PHYSIQUE

Le code du Travail définit la manutention manuelle comme étant
« toute opération de transport ou de soutien d'une charge, dont le
levage, la pose, lo poussée, la traction, le port ou le déplacement, exige
leffort physique d'un ou de plusieurs travailleurs » lart. R. 4541-2).
Introduite dans les facteurs de pénibilite, elle estune source fréequente
d’'apparition de troubles musculo-squelettiques.

CE QUE VOUS RISQUEZ

Pour les archivistes, la manutention
manuelle commence au moment de la
saisie des ouvrages dans les administra-
tions. La forme, La taille, le poids, le lieu
[étroit ou non] peuvent étre une contrainte
supplémentaire au port de charge.

A létape de conservation, vous @étes
amenéle) & réaliser des gestes technigues
en manipulant régulierement les oguvrages. Cette activite peut &tre
une source de risque pour les membres supérieurs essentiellement :
épaules, coudes, poignets et doigts.

Les pathologies pouvant apparzitre sont : tennis elbow, tendinite,
cervicalgie ou syndrome du canal carpien.

Une fois conservés, ces documents dowvent é&tre stockés dans des
equipements adaptés : rayonnages métalliques facilitant Uentretien.
Le transport de ces documents dans le batiment peut &tre une
nouvelle source de sollicitation du dos. Les locaux de stockage,
souvent peu larges, imposent des contraintes posturales supplémen-
taires. En outre, vous pouvez étre amenéle) a stocker les ouvrages en
haut ou en bas des etagéres. La encore, les contraintes physigues
peuvent tre répétées : extension du dos et des bras.

Livret métier - La gestion des archives (extraits) - Sofaxis - 2017
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DOCUMENT 10

COMMENT VOUS PROTEGER

Protégez votre dos en appliquant les principes de port de charge

suivants :

* gvaluer la charge ;

* rapprocher le plus possible votre centre de gravité de la charge ;

* fixer votre colonne vertébrale pour préserver les courbures
naturelles ;

* redresser la téte ;

* vous assurer un equilibre stable par une bonne position des pieds ;

* assurer la saisie de lobjet ;

* flechir les deux membres supérieurs et utiliser les muscles des
jambes pour soulever la charge ;

* manutentionner objet les bras tendus et a pleine main ;

» utiliser le poids du corps pour tirer ou pousser la charge.

Lentre
de gravite

= e

Les précautions a envisager lors du transport ou stockage :

* se munir d'un chariot lors du transport des ouvrages (hauteur variable
afin de garantir la saisie au méme niveau, sans flexion du buste] ;

* se munir d'un escabeau adapté dans les allees;

* travailler si possible en bindme afin de manutentionner a deux.



RISQUES LIES AUX AMBIANCES

PHYSIQUES

Le conditionnement spécifique ne suffit pas  lui seul pour conserver COMMENT VOUS PROTEGER

le document convenablement. De nombreux autres facteurs sont 2

considérer pour envisager le stockage des ouwvrages comme la * porter un masque ;

température, lhumidité, la lumiére des lieux ainsi gue les agents de » utiliser du matériel de nettoyage muni de filtres absolus [afin
detéerioration biclogigues comme par exemple les moisissures, les déviter le cdte volatile de la poussiére] ;

poussiéres, etc. * reduiser, dans la mesure du possible, le temps passé consécutive-
Ces conditions ne sont pas toujours en faveur des agents qui évoluent ment dans ces espaces.

dans ces lieux régulierement.

CE QUE VOUS RISQUEZ

Vous étes exposélel 3 une faible luminosité des lieux [généralement
artificielle] et 3 des températures peu élevées, particulidrement
contraignantes Lhiver ou selon le temps passé dans ces lieux. Vous
étes également contraintle] & lentretien de lieux relatvement
confinés avec des moyens matériels souvent considérés comme
insuffisants et ne vous protégeant pas réellement.

De plus, le stockage des ouvrages ne supprime pas l'existence de
moisissures, de poussiéres de papiers ou de saletés. Ces agents
biologiques peuvent &tre inhalés le temps de votre présence dans ces
lieux.

Plusieurs risques existent :

* risques respiratoires,

* risques de problémes dermatologigues,
* etc.
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RISQUES DE CHUTE

Le risque de chute de hauteur ou de plain pied est présent lorsque
vous tentez daccéeder aux magasins de stockage, lorsgue vous
evoluez dans votre atelier de conservation ou lors de la mise a dispo-
sition des ouvrages au public. Les espaces sont souvent évoqueés par
les agents comme encombrés. De plus, les zones de circulation et/ou
de travail ne sont pas toujours identifies par un marguage et ne sont
de fait pas dégagees.

Les déplacements au sein du batiment [présence d'escaliers) peuvent
2galement générer des risques de chute.

COMMENT VOUS PROTEGER

Les précautions humaines a envisager :

= ranger et bien éclairer ;

* s'assurer de l'entretien des sols pour éviter les glissades ;

* se munir d'une tenue de travail adaptée : blouse et chaussures de
securita.

Les aménagements d'espaces adaptés a envisager :

* limiter la hauteur des rayonnages afin de réduire lutilisation
d’échelle ou escabeau ;

* privilégier la mise en place de rayonnages mobiles qui permettent
un gain de superficie de 50 % par rapport a un rayonnage statique ;

* revoir les matériaux du sol afin de réduire le risque de glissade
potentiel ;

* mettre en place un margquage au sol afin de guider les déplace-
ments au sein du batiment ;

* installer des rampes au niveau des escaliers ;

* reduire lutilisation d'escalier en mettant en place des ascenseurs
pour l'ensemble des accés du batiment.
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