Dispositif

PARCOURS VERS LE METIER

DE SECRETAIRE GENERALE
DE MAIRIE

- En alternance (80 jours)
- Du 17 mars 2025 au 11 juillet 2025
- Pour les demandeurs d’'emploi




OBJECTIFS : permettre le recrutement au sein d'une collectivité ou d'assurer

des missions temporaires, sous contrat a temps complet ou partiel, aupres
des collectivités du département de la Marne.

- Etre demandeur d'emploi (H/F)

- Etre titulaire d'un dipléme de Niveau 4
ou avoir une expérience significative
dans l'administratif

- Satisfaire aux épreuves de sélection

- Disposer du permis B et d'un véhicule

- Connaitre les outils informatiques courants
— Capacités a communiquer (écrit et oral)

- Organisation et autonomie

- Sens des priorités et respect des échéances

%.1? Ce dispositif est ouvert aux personnes
en situation de handicap.

- Action publique locale

- Enjeux de la communication territoriale
- Gestion de la population

- Gestion comptable et financiére

- Statut et gestion des personnels
de la fonction publique territoriale

- Marchés publics, urbanisme,
l'agence postale, etc.

525 heures en alternance :
Du 17 mars au 11 juillet 2025

- 300 heures de formation théorique
- 225 heures en collectivité territoriale

- Y SCHOOLS - PFEP
Centre Jacqueson

111 - 127 Avenue de Paris
51000 Chalons-en-Champagne

VOUS SOUHAITEZ CANDIDATER ?

Rapprochez vous de votre conseiller
référent (France Travail, Cap Emploi
ou Mission Locale).

Les informations collectives et tests
de positionnement auront lieu de 9h30
a12h30:

- Le 11 février 2025

Maison de la Région
5, Rue de Jéricho
51000 Chalons-en-Champagne

- Le 14 février 2025

Y SCHOOLS - PFEP
10, Rue Edouard Mignot
51000 Reims

Les entretiens individuels auront lieu :
- Le 4 mars 2025

Les résultats a l'issue des entretiens
individuels seront communiqués
le 11 mars 2025.

Contact - Sébastien TRICHOT - sebastien.trichot@yschools.fr - 03 2570 10 71
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Formation financée par la Région Grand Est.



