1- Enregistrement d’une saisine

Cliquer sur « Type de demande »

Coll Test1

Votre derniére connexion: le 19/07 /2018 a 14:24
AGENT COLLECTIVITE © INSTANCES MEDECINE DOCUMENTS PARAMETRAGES LIENS

CAP »
cT

Conseil de Discipline

Commission de Réforme

Comité Médical

-
-
-
Elections CAP B
Elections CT B>

-

Elections CCP

La date du CT se remplit par défaut et les dates de début de saisie et de fin de saisie se remplissent
automatiguement en fonction du choix effectué précédemment.

Coll Testl1

Votre derniére connexion: le 19/07/2018 a 14:24

LECECReY | 25/12/2018 ¥

Date de début de saisie : 01/07/2018

DETCHTGNCR CESTS LR 01/12/2018

L'AVIS DU CT DOIT ETRE PREALABLE A TOUTE DELIBERATION

C v
Nouvelle demande :
( v)

|_Nouvelle demande |

Sélectionnez le type de la saisine en cliquant sur les fleches % dans le menu « Nouvelle demande ».

Coll Test1l

Votre derniére connexion: le 19/07/2018 a 14:24

© AGENT COLLECTIVITE INSTANCES MEDECINE DOCUMENTS PARAMETRAGES LIENS

( 25/12/2018 ¥
01/07/2018
DEYCRIN IR TN 01/12/2018

L'AVIS DU CT DOIT ETRE PREALABLE A TOUTE DELIBERATION

( TAUX DE TION (RATIOS). A
fron (i ) ?
Nouvelle demande :
(

SUPPRESSION DE POSTE
MODIFICATION DE DUREE HEBDOMADAIRE

ORGANISATION DES SERVICES

Accueil d'un appr: FONCTIONNEMENT DES SERVICES
ACCUEIL D'UN APPRENTI
Compte épargne- DECLARATION DES TRAVAILLEURS HANDICAPES Sﬂm-

Critéres d'attribul PLAN‘DE FORMATION
indemnitaire HYGIENE ET SECURITE

, (mprim. ] ["suop. ]




Exemples de saisines

a- Ratios d’avancement de grades

Sélectionnez « Taux de promotion (Ratios) » et « Ratios avancement de grades » cliquez sur
« Nouvelle demande ».

Coll Testl

Votre derniére connexion: le 19/07/2018 a 14:24

- AGENT COLLECTIVITE INSTANCES ~ MEDECINE ~ DOCUMENTS ~ PARAMETRAGES = LUENS

<

e el 25/12/2018
Date de début de saisie : 01/07/2018
Date limite de saisine : [FEFhkE:]

L'AVIS DU CT DOIT ETRE PREALABLE A TOUTE DELIBERATION

( TAUX DE PROMOTION (RATIOS)

Nouvelle demande :

Ratios d" k i o
Ratios d' L& de grades

(
[ Ratios d'avancement a |'échelon special

L[k K Ly | Ratios d'avancement de grades

Coll Test1

Votre derniére connexion: le 19/07/2018 a 14:24

AGENT COLLECTIVITE INSTANCES MEDECINE DOCUMENTS PARAMETRAGES LIENS

Date de CT [@EFEPIFIE) v
Date de début de saisie : 01/07/2018
Date limite de saisine : FErFhkE:]

L'AVIS DU CT DOIT ETRE PREALABLE A TOUTE DELIBERATION

( TAUX DE PROMOTION (RATIOS) 2

Nouvelle demande :

L Ratios d'avancement de grades v

|_Nouvelle demande )

Cliquez sur « Ajouter un ratio ».

Coll Test1

exion: le 19/07/2018 & 14:24

- AGENT LLECTIVITE INSTANCES MEDECINE DOCUMENTS PARAMETRAGES LIENS

Ratios d'avancement de grades

Validité des vatios d" de grade :
( Ajouter un ratio )

Aucun enregistrement n'est disponible.
La collectivité doit valider et imprimer la saisine du C.T.P. ; le maire doit la signer ; enfin, la saisine doit &tre retournée

[ Annuler ) [ valider |



Validité des ratios d’avancement de grade :

Ajouter un ratio

© Pour I'année :

©) A compter de I'année : 4

Filigre : [ v)

Cadre d'emploi : . v

Grade d'origine : ( v

Grade d'av: () A2
Nombre d'agent(s) promouvable(s) dans le grade : )
Taux de promotion : )

Arrondi du résultat du calcul du nombre d agelrl\ts (——votre chobt— )

pri

. . . ® pas de dérogation
Derogation au ratio :
©) Dérogation si aucun avancement pendant un nombre d'années

[ Annuler | Valider

Aucun enregistrement n'est disponible.

La collectivité doit valider et imprimer la saisine du C.T.P. ; le maire doit la signer ; enfin, la saisine doit étre retournée

[ Annuler | Valider

Renseignez si le ratio est pour I'année ou a compter de I'année xxxx, puis renseignez I'année.

Coll Testl1

Votre derniére connexion: le 19/07/2018 a 16:35

Ratios d'avancement de grades

Validité des ratios d’avancement de grade :

! Ajouter un ratio

© pour 'année :

( )
@ A compter de lannée :  291%
Filigre : (| Al
r 3
Cadre d'empl >
Grade d'origine : Toutes les filieres sauf police
Grade d'avancement : administrative
. animation
Nombre d'agent(s) promouvable(s) dans le grade : culturelle
Taux de promotion : médico-sociale
Arrondi du résultat du calcul du nombre d'agents sanitaire et sociale
promouvables sapeurs pompiers
sportive
Dérogation au ratio : technigue
technique FPE il

Aucun enregistrement n'est disponible.

Sélectionnez la filiére.



Votre derniére connexion: le 19/07/2018 a 16:35

Coll Test1

AGENT COLLECTIVITE TN:

STANCES MEDECINE DOCUMER

NTS PARAMETRAGES LIENS

Ratios d'avancement de grades

& des ratios d"avancement de grade :

\ Ajouter un ratio
© Pour I'année :
@ A compter de l'annge : 2019
Filigre : ( technique )
Cadre d'emploi : f,} :\
r x
Grade d'origing : | »

Grade d'avancement :
Nombre d'agent(s) promouvable(s) dans le grade :
Taux de promotion :

Arrondi du résultat du calcul du nombre d'agents
promouvables

Dérogation au ratio :

Tous les cadres d'emplois

adjoints technigues territoriaux
adjoints techniques territoriaux des
agents de maitrise territoriaux
directeurs services techniques

établissements d'ense

ingénieurs territoriaux
ingénieurs territoriaux (Ancien)
ingénieurs territoriaux en chef
ingénieurs TPE

techniciens territoriaux

es

i

Aucun enregistrement n'est disponible.

Sélectionnez le cadre d’emplois.

Coll Test1

Votre derniére connexion: le 19/07/2018 a 16:35

" AGENT

COLLECTIVITE

INSTANCES ~ MEDECINE ~ DOCUMENTS ~ PARAMETRAGES ~ LIENS

Ratios d'avancement de grade:

© Pour I'année :

( )|
@ A compter de I'année : | 2019
Filigre : (technique v)
Cadre d'emploi : 'IVI :\
r 5
Grade d'origine : | »

Grade d'avancement :
Nombre d'agent(s) promouvable(s) dans le grade :
Taux de promotion :

Arrondi du résultat du calcul du nombre d'agents
promouvables

Dérogation au ratio :

Tous les cadres d'emplois

adjoints techniques territoriaux

adjoints techniques territoriaux des établissements d'ense
agents de maitrise territoriaux

directeurs services technigues

ingénieurs territoriaux

ingénieurs territoriaux (Ancien)

ingénieurs territoriaux en chef

ingénieurs TPE

techniciens territoriaux

es

e

Aucun enregistrement n'est disponible.

Sélectionnez le grade d’origine.



Coll Testl1

Votre derniére connexion: le 19/07/2018 a 16:35

AGENT COLLECTIVITE INSTANCES

MEDECINE DOCUMENTS PARAMETRAGES LIENS

Ratios d'avancement de grades

Validité des ratios d’;
( Ajouter un ratio |

de grade :

© Pour I'année :

( )
@ A compter de l'année : 2919
Filiére : |_technique !\'
Cadre d'emploi : |_adjoints techniques territoriaux !\'
Grade d'origine : 4 | Al
Grade d'avancement : ¢ »
Nombre d'agent(s) promouvable(s) dans le grade : Tous les grades
_ adjoint technique territorial (TAT12)
Taux de promotion : ) ) . .
) adjoint technique territorial principal de 2&me classe (TAT2!
Arrondi du résultat du calcul du nombre d'agents adjoint technique territorial principal de 1&re classe (TAT32
promouvables
Dérogation au ratio :
es

Aucun enregistrement n'est disponible.

Sélectionnez le grade d’avancement.

Coll Test1

Votre derniére connexion: le 19/07/2018 a 16:35

- AGENT

COLLECTIVITE INSTANCES ~ MEDECINE ~ DOCUMENTS  PARAMETRAGES = LIENS

Validité des ratios d’avancement de grade :

Ajouter un ratio

© Pour I'année :

( 1
@ A compter de l'année : 2019
Filiére : | technigue !\‘
Cadre d'emploi : |_adjoints techniques territoriaux !\‘
Grade d'origine : - adjoint technique territorial (TAT12) 2
Grade d'avancement : ( I A)
Nombre d'agent(s) promouvable(s) dans le grade : >
Taux de promotion : Tous les grades
. . adjoint technique territorial (TAT12:
Arrondi du résultat du calcul du nombre d'agents J a ) (T . ) . ‘
promouvables adjoint technigue territorial principal de 2éme classe (TAT2
adjoint technigue territorial principal de 1ére classe (TAT32
Dérogation au ratio :
es

m_

Le nombre d’agent(s) promouvable(s) dans le grade se renseigne automatiquement mais peut-étre

modifié.

Fm_

Renseignez le taux de promotion souhaité par I'autorité territoriale.



Ratios d'avancement de grade:

Validité des ratios d" C
{ Ajouter un ratio )

© Pour I'année :

de grade :

( )
@ A compter de l'annge : 2019
Filigre : (technluue v )
Cadre d'emploi : (4 adjoints techniques territoriaux v)
Grade d'origine : ( adjoint technigue territorial (TAT12) V\‘
Grade d'avancement : ( adjoint technigue territorial principal de 2éme classe (TAT22) V\‘
Nombre d'agent(s) promouvable(s) dans le grade : ' 0 )
Taux de promotion : © 100 !
Arrondi du résultat du calcul du nombre d' agelrl\ts (— votre chobt— v)

B . . @ pas de dérogation
Dérogation au ratio : . N
() Dérogation si aucun avancement pendant un nombre d'années

( Annuler ) [ Valider

Aucun enregistrement n'est disponible.

La collectivité doit valider et imprimer la saisine du C.T.P. ; le maire doit la signer ; enfin, la saisine doit étre retournée

| Annuler | Valider

Précisez s’il y a un arrondi (si le taux est inférieur a 100%).

Ratios d'avancement de gra

Validité des ratios d’avancement de grade :

Ajouter un ratio

© pour 'année :

( )
@ A compter de l'année : 2019
Filiere : (technlque v)
Cadre d'emploi : r adjoints hi v
Grade d'origine : ( adjoint technigue territorial (TAT12) V\‘
Grade d'avancement : ( adjoint technigue territorial principal de 2éme classe (TAT22) V\‘
Nombre d'agent(s) promouvable(s) dans le grade : 0 )
Taux de promotion : | 100 '
Arrondi du résultat du calcul du nombre d'agents - PE— I -
~ 1 —
Dérogation au ratio : arrondi a I'entier inférieur
es

arrondi a l'entier supérieur
pas d'arrondi
report de la décimale sur I'année suivante

Aucun enregistrement n'est disponible.

La collectivité doit valider et imprimer la saisine du C.T.P. ; le maire doit la signer ; enfin, la saisine doit &tre retournée

[ Annuler | Valider

Précisez s’il y a une dérogation au ratio.



Ratios d'avancement de grades

Validité des ratios d’avancement de grade :

Ajouter un ratio

© Pour 'année :

( )]
©® A compter de I'annge : 2019
Filigre : (technluue ¥
Cadre d'emploi : ( adjoints techniques territoriaux v
Grade d'origine : ( adjoint technigue territorial (TAT12) V\,

Grade d'avancement : ( adjoint technique territorial principal de 2éme dasse (TAT22) V\,
Nombre d'agent(s) promouvable(s) dans le grade : | 0 )
Taux de promotion : | 100 |

Arrondi du résultat du calcul du nombre d'ageLrI\ts —— v)

. 3 3 © pas de dérogation
Dérogation au ratio : . N
) Dérogation si aucun avancement pendant un nombre d'années

| Annuler ) (_ valider )

Aucun enregistrement n'est disponible.

La collectivité doit valider et imprimer la saisine du C.T.P. ; le maire doit la signer ; enfin, la saisine doit étre retournée

{_ Annuler ) ( Valder )

Cliquez sur « Valider ».

Validité des ratios d C de grade :

{ Ajouter un ratio )

A/C de 2019 adjoint technigue territorial principal de 2éme classe 100 -= yotre choix =- _Modifier_ ) SUDD )

La collectivité doit valider et imprimer la saisine du C.T.P. ; le maire doit la signer ; enfin, la saisine doit étre retournée

|___Annuler ( Valider

Apres enregistrement de la saisine, cliguez de nouveau sur « Instances », « CT » et « Type de
demande ».

Coll Test1

Votre derniére connexion: le 20/07/2018 a 08:33
 AGENT COLLECTIVITE (W INSTANGES " MEDECINE DOCUMENTS PARAMETRAGES LENS

CAP >

Conseil de Discipline

Commission de Réforme

Comité Médical

>
.3
.3
Elections CAP 4
Elections CT 4

»

Elections CCP




Cliquez sur « Imprim. » en bout de ligne du ratio d’avancement de grade que vous venez de créer.

PET el 25/12/2018
Date de début de saisie : Q1/07/2018

Date limite de saisine :

AMIS DU CT DOIT ETRE PREALABLE A TOUTE DELTIBERATION

Nouvelle demande :

¥

__Nouvelle demande |

Type de demande O] Frat

Dossier inscrit a l'ordhe du jour
de Ia réunion

O créele © avis O |

03/07/2018

Accueil d'un apprenti
Dossier inscrit & I'ordre du joi
de la réunion

Dassier inscrit & l'ordre du jour
de la réunion

Dossier inscrit a l'ardre du jour
de la réunion

Dassier inscrit & l'ordre du jour
de la réunion

Compte épargne-temps 03/07/2018

Critéres d'attribution du régime
indemnitaire

Instauration temps partiel

DURAND Martin Maodification de durée hebdomadaire 03/07/2018

Dassier inscrit a l'ordre du jour

Ratios d'avancement de grade . 03/07/2018
de la réunion
Ratios d'avancement de grade Dussle( inscrit a l'ordre du jour 06/07/2018
de la réunion
Ratios d'avancement de grades 20/07/2018
Réalement intérienr Dosgienieoia)iondresdu ioun nan7iona tmorim. | [ Sunn.

Une fenétre va s’ouvrir, vous avez alors la possibilité soit d’ouvrir le document soit de I'enregistrer
sur votre disque dur apres avoir sélectionné le dossier de votre choix.

L'AVIS DU CT DOTT ETRE PREALABLE A TOUTE DELIBERATION

Nouvelle demande de type : [ ¥ W

|_Nouvelle demande )

1 rn;r\m_er rjécagwtu\_atif_

e — =

‘Vous avez chaisi d'ouvrir
. ] cTsaisine.doc ——————
3523 Accueil d'un apj B B 7/2018 Imprim.
qui est un fichier de type : Document Microsoft Word 57 - 2003 (3 S
S & partr de - htty jirhe-cdg fr R
3527 tCurﬂpte epargny pai ps-/ fwoew agirhe-cdg 7/2018 (* Imprim. |
Fe Que doit fsire Firefon avec ce fichier 7
Critéres d’attril?- —
3526 du rég\me :Quvrir avec | Micrasoft Word {par défaut) v] Iilznls Imprim. J
indemnitaire RIS
Instauration terq| —_—
o partiel [C] Toujours effectuer cene sction pour ce 1ype de fichier. |B7/2018 Imprim. )
3525 DURAND Martin ﬁgﬁgf:gz’;f: i |B7/2018 _Imprim. £
3539 ::sg::]gz’;:j i -“ 7/2018 26/07/2018 _Imprim. )

Le document de saisine au format WORD va ensuite s’ouvrir directement ou vous devrez
chercher le document dans le dossier choisit précédemment et ouvrir le document.




e Reférences Publipostage Reévision Affichage Multigest Acrobat
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8§ v abe X, X° T Normal T Sans int... Titre 1 Titre 2 Titre 4 Titre 5 Titre Sous-titre  Emphi
Police I | Paragraphe I | Style
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SAISINE DU COMITE TECHNIQUE
PLACE AUPRES DU CENTRE DE GESTION DE LA MARNE

Réunion du : 25/12/2018
Collectivité : Coll Test1

11 RUE CARNOT
51000 CHALONS EN CHAMPAGNE

Ratios d’avancement de grade

Grades concernés : adjoint technique territorial principal de 2éme classe
Année AIC de 2019

Dérogation Pas de dérogation

Taux retenus 100 %

Arrondi —= votre choix =

Fait 8 CHALONS EN CHAMPAGNE, le
Le Maire,
Le Président,

L'autorité territoriale doit ensuite apposer sa signature et vous devez ajouter le cachet de la
collectivité.

Ce document doit ensuite nous étre retransmis au format PDF par I'intermédiaire du module.

Coll Test1
AGENT COLLECTIVITE © INSTANCES MEDECINE DOCUMENTS PARAMETRAGES LIENS
CAP >
B
Conseil de Discipline B

Commission de Réforme &

Comité Médical B
Elections CAP -
Elections CT B
Elections CCP ]

Cliguez de nouveau sur « Instances », « CT » et « Type de demande ».

Cliguez de nouveau sur le dossier concerné par la saisine.



Date de début de saisie : 01/07/2018
Date limite de saisine : [hFhkFelE:]

L'AVIS DU CT DOIT ETRE PREALABLE A TOUTE DELIBERATION

( v)
Nouvelle demande : @ S
( v)

__MNouvelle demande )

I - Dossier inscrit a l'ordre du jour
Accueil d'un apprenti de I réunion 03/07/2018
. Dossier inscrit a l'ordre du jour
Compte épargne-temps de la réunion 03/07/2018
Critéres d'attribution du régime Dassier inscrit & l'ordre du jour
indemnitaire de la réunion D317 e,

Dossier inscrit a l'ordre du jour

s e oyarz0ts
Dossier inscrit a l'ordre du jour
o oyarz0ts

= Dossier inscrit & l'ordre du jour
Ratios d'avancement de grade de I réunion 03/07/2018

Ratios d'avancement de grade DOSS'E[ |n?crrt & l'ordre du jour 06/07/2018
de la réunion

T O A Y- 1 I

DDSSIE[ |n?crrt a l'ordre du jour 03/07/2018
de la réunion

Dossier inscrit a l'ordre du jour

de la réunion pa/uz/ac1s
15 ¥ i = 210 AP m m

Instauration temps partiel

DURAND Martin Modification de durée hebdomadaire

Réglement intérieur

Suppression de poste

Descendez en bas de page et cliquez sur « Parcourir ».

Piéces a fournir :

Ces piéces pourront &tre transmises en format PDF aprés la validation de43 demande. Piéces obligatoires en gras.

| projet de délibération | | Saisine datée et signée par I'Auftorité Territoriale

Transmission dématérialisée des piéces justifica*ives :

Choississez la piece ’ — :
- V - ¥
justificative [_Projet de dgli tion ‘

[ Parcourir... | Aucun fichier sélectionné.

Merci de joindre uniquement des fichiers PDF, la taille de votre d ne doit pas dé 10Mo

Ajouter la pigce )

[ vomsespeces 0 vemeel [ O |

Aucun emreglstrement n'est disponible.

| Retour | Valider ) Valider et imprimer )

Recherchez votre document que vous aurez précédemment enregistré dans un dossier ou sur votre
disque dur.

Une fois le document sélectionné, cliquez sur « Ouvrir » puis sur « Ajouter la piéce ».

[Transmission dématérialisée des piéces justificatives :
Choississez la piéce
justificative

[ saisine datée et signée par lAutorité Territoriale ("]

| Parcourir... | Aucun fichier sélectionné.

Merci de joindre uniguement des fichiers PDF, la taille de votre document ne doit pas dépasser 10Mo
( Ajouter la piéce )

S

Projet de délibération.pdf Supprimer

Saisine datée et signée par I'Autorité Territoriale.pdf Supprimer a v

Retour ! | Valider ) | Valider et imprimer )

En plus de la demande de saisine, différentes piéces justificatives peuvent étre demandées: le
courrier d’accord de I'agent par exemple dans le cas d’une demande de modification de durée
hebdomadaire de service (cf. saisine de demande de modification de DHS). Pour les transmettre, il
convient d’ajouter le ou les piece(s) au format PDF de la méme fagon que le document de saisine.




[Transmission dématérialisée des piéces justificatives :

Choississez |3 pigéce |- prEr— — — — - =
justificative — — 4
[ Projet de délibération A]
( Ajouter la pigce
Projet de délibération.pdf Supprimer - v
Saisine datée et signée par I'Autorité Territoriale.pdf Supprimer -
(_ Retour ) [ Valider I Valider et imprimer J

Une fois les pieces ajoutées, cliquez sur « valider ».

Choississez la pigce e - " — . — " n
B - gf v
justificative | Saising| datée et signée par l'Autorité Territoriale \‘ i
[CParcourir. ] Aucun fichier sélectionné. |
Merci de joindre uniqguement des fichiers PDF, la tgille de votre d ne doit pas dé 10Mo
{ Ajouter la piéce
Projet de délibération.pdf Supprimer - -
Saisine datée et signée par I'Autorité Territoriale|\pdf Supprimer - v
N
v
Retour ) | Valider ) | Valider et imprimer |

b- Demande de modification de durée hebdomadaire de service

Coll Test1

Votre derniére connexion: le 19/07/2018 a 14:24

CAP »

cT

Conseil de Discipline .4
Commissicn de Réforme &
Comité Médical »
Elections CAP

Elections CT

¥ ¥ W

Elections CCP

Sélectionnez « Modification de durée hebdomadaire » et cliquez sur « Nouvelle demande ».

Date de séance : [ 25/12/2018

Date de début des saisies : 01/07/2018
Date de cléture des saisies : 01/12/2018

L'AVIS DU CT ETRE PREALAELE A TOUTE DELIBERATION
Nouvelle demande de type : { Modification de d Eﬁ hebdomadaire| 2l
[__Nouvelle demande

( Imprimer récapitulatif J

Avis

Ne ©®  Nom ©  Typededemande®  Collectivite @  Etat O crééle ©  Modifiéle® Ccomité O

Technique

En haut de page, vous trouverez les informations générales avant collecte des informations.
Cliquez sur « Continuer ».

En haut de page, vous trouverez la définition d’une disponibilité sur demande, les références
juridiques ainsi que les procédures/modalités et enfin, les conditions a respecter.




Définition
Cette saisine concerne les agents dont la durée hebdomadaire de service est modifiée 3 la hausse ou 3 la baisse mais restant sur le méme grade.

Le comité technigue doit &tre obligatoirement saisi avant toute décision de suppression de poste par I'assemblée délibérante : I'avis du comité technique est ainsi
préalable 3 la délibération du Conseil.

Références juridiques

Loi n® 84-53 du 26 janvier 1984 portant dispositions statutaires relatives a la fonction publigue territoriale, article 97

Nom O

Loi n°84-83 du 26 janvier 1984 modifiée portant dispositions statutaires relative
a la fonction publigue territoriale, article 97

n ()

https:/ /www.legifrance.gouv.fr/affichTexte.do?cidTexte=JORFTEXT0O000003

Conditions a respecter

Connaitre |a date de la modification de la durée hebdomadaire de travail (postérieure a la date de la réunion du prochain comité technigue)
Joindre :

- la saisine datée et signée par |'autorité territoriale

- I'accord écrit de I'agent

- I'ancienne fiche de poste

- la nouvelle fiche de poste

En bas de la page, vous trouverez les menus nécessaires a I’'enregistrement de votre saisine.

Collectivité : | \i\
Mail du référent de la collectivité :
Date de la séance : | - 25/12/2018 v)
Sélectionnez un agent : | [ ¥/ [TTous
Bpuste vacant

Grade : v
Qualité statutaire :

DHS :

Non (Si non, vous serez redirigé vers la fiche de saisine Suppression de poste)
Accord de l'agent :
L) Oui
Renseignements sur le nouveau poste [l
Grade : | ¥ [CTous les grades

Si le grade sélectionné est différent du grade actuel, vous serez redirigé vers |a fiche de saisine Suppression de poste.
—_

pieay
Durée hebdomadaire : h

Exposé sur les motifs de la modification :

La modification de durée de service entraine-t-elle
la perte de I'affiliation a la CNRACL ? :

Date d'effet de la modification :

Piéces a fournir :

Ces piéces pourront étre transmises en format PDF aprés la validation de la demande. Piéces obligatoires en gras.
| |La fiche du poste créé || 'accord écrit de I'agent

["ILa fiche du poste supprimé | | Saisine datée et signée par I'Autorité Territoriale

|__Retour ) [ Valider

Cliquez sur les deux fleches du menu « Nom prénom (grade) de I'agent » et sélectionnez I'agent
concerné.

Collectivité : | Coll Test1 196
Mail du référent de Ia collectivité : | carmeres@cdg51.fr
Date de la séance : | W"
Sélectionnez un agent :l Bmus

DURAND Martin (adjoint technique territorial)
GRANDJEAN Annie (adjoint administratif territorial principal de 2&éme dasse)
LUDOTEST Ludotest (adjoint administratif territorial contractuel)

BARDIN J (AGENT DE MAITRISE QUALIFIE DES ETS D'ENSEIGNEMENT) - ‘
Grade : ‘

Qualité statutaire :

DHS : 5.a o B
THOMAS Charlotte (adjoint territorial d'animation) <
S dn ey M.. L Y S S S S e YD G (e G S e U S e s
Qui

Le grade et la durée hebdomadaire de I'agent concerné se renseignent automatiquement.

Sélectionnez le grade du nouveau poste (ce grade doit étre identique au grade de I'ancien poste)



Précisez de maniere succincte les motifs de la modification.

Sélectionnez si la modification de service entraine une perte d’affiliation a la CNRACL et renseignez la
durée hebdomadaire souhaitée.

Cliquez sur « valider ».

Attention : Si I'agent n’a pas accepté la demande de modification de sa durée hebdomadaire de
service, il convient de mettre en place I'une des procédures suivantes :

- Reclassement,
- Maintien en surnombre puis prise en charge (aprés avis de la CAP),
- Licenciement.

Lorsque vous sélectionnez « non » dans la rubrique « accord de I'agent » le module vous redirige
automatiquement vers une saisine de demande de suppression de poste.

Aprés enregistrement de la saisine, cliguez de nouveau sur « Instances », « CT » et « Type de
demande ».

Coll Testl1

Votre derniére connexion: le 19/07/2018 a 14:24

AGENT COLLECTIVITE © INSTANCES MEDECINE DOCUMENTS PARAMETRAGES LIENS

CAP g

Conseil de Discipline -
Commission de Réforme &
Comité Meédical ~
Elections CAP B
Elections CT B
Elections CCP B

Cliquez sur « Imprim. » en bout de ligne de modification de la durée hebdomadaire de service que
vous venez de créer.

Date de début de saisie : 01/07/20
Date limite de saisine : [V FFIBE:]

L'AVIS DU CT DO E PREALABLE A TOUTE DELIBERATION

( ("3
Nouvelle demande :
( v

|_Nouvelle demande |

Type de demands I

Dossier inscrit a 'ordre du jour
de |a réunion

S

Accueil d'un apprenti 03/07/2018

Compte épargne-temps S‘gslzlfe[kl‘.l:?cf:t Gillorrelciony 03/07/2018
i:ljtfr;ens;t:“?:tnbut\on du régime dDzs;:lfélL:ic’::t a l'ordre du jour 03/07/2018
Instauration temps partiel S‘Zislzs‘;ﬁs:t Gllorrelciiony 03/07/2018
GRANDIEAN Annie :;::I[\i(éztlon de durée hebdomadaire de 22/08/2018
DURAND Martin Modification de durée hebdomadaire ggslzifély:::t & l'ordre du jour 03/07/2018
Ratios d'avancement de grade ;)Zslgizd:?;:t ElloEiehy 03/07/2018
Ratios d‘avancement de grade S‘Zslslsél‘;?s:t Gllorrelciiony 06/07/2018
Ratios d'avancement de grade 22/08/2018
Réglement intérieur gzi:féd:?;:t allordeihyony 03/07/2018

Dossier inscrit & l'ordre du jour
Suppression de poste de Ia réunion 03/07/2018




Une fenétre va s’ouvrir, vous avez alors la possibilité soit d’ouvrir le document ou soit de I'enregistrer
sur votre disque dur apres avoir sélectionné le dossier de votre choix pour I'enregistrement.

L'AVIS DU CT DOIT ETRE PREALABLE A TOUTE DELIBERATION

Nouvelle demande de type : v

Nouvelle demande

Imprimer récapitulatif

S EE—— — ==
| Ne O Nem O Typededem: e O M éle® € e O
Vious avez choisi d'ouvrir -
8] cTsaisine.doc
3523 Accueil d'un 3| 2018 Imprim. | Supp.
s qui est un fichier de type - Document Microsoft Word 57 - 2003 (3 D” =
A 3 partir de - jirhe-cdg.fr <
3527 tCOmnte épargn & parti de - hatpsy/www sgithe-cdg 7/2018 Imprim. )
B E Que doit faire Firefox avec ce fichier 7
Critéres d'attrib| .
3526 du régime @)j0uvrir 2ved | Microsoft Waord (par défaut) - l7,'2018 Imprim. )
indemnitaire ® Envegistrer le fichiar
Instauration te
3524 partiel [E] Touiours effectuer cete action pour ce type de fchier. 7/2018 _Imprim. )
3525  DURAND Martin ﬁ:gg'{f;gﬁ:f: 7/2018 Imprim.__)
Modification de =
3539 e S 7/2018 26/07/2018 Imprim.

Le document de saisine au format WORD va ensuite s’ouvrir directement ou vous devrez aller
chercher le document dans le dossier choisit précédemment et ouvrir le document.

—
Teine-2 [Lecture seule] [Mode de compatibilite] - Micrasoft Ward T

ertion Mise en page Références Publipostage Révision Affichage Multigest Acrobat
Ml a2 AN Ae %9 4aBbC AaBbC AaBb( AsBbca AaBb( AaBb( AaBb( 1a5iC tapnc A
— [6] 7 [g]]abe x. x B A S - - || Accentuat.,  Elevé THormal | Sousditre Titre Tirel  TSansint. Emphase.. Emphasei.. — |§22$\2?-
Palice Style
B S S W ST [ SO 6 TR SR SRR RS TS S v N SR * SRS SN N, S B A |
cl |
fﬂfM DEMANDE D'AVIS DU COMITE TECHNIQUE
Réunion du 25/12/2018
Coll Test1
MODIFICATION DE DUREE HEBDOMADAIRE
> SAISINE :

Nom : Madame Annie GRANDJEAN

Qualité statutaire : Titulaire

Grade : adjoint administratif territorial principal de 2éme classe
Ancienne durée de travail : 28 H 00

Nouvelle durée de travail : 35 H 00

Date d'effet : 01/01/2019

Exposé sur les motifs de la modification :

L'autorité territoriale doit ensuite apposer sa signature et vous devez ajouter le cachet de la
collectivité.

Ce document doit ensuite nous étre retransmis au format PDF par I'intermédiaire du module.



Coll Test1

AGENT COLLECTIVITE © INSTANCES MEDECINE DOCUMENTS PARAMETRAGES LIENS

CAP
cT

Conseil de Discipline

Commission de Réforme
Comité Médical
Elections CAP

Elections CT

¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥

Elections CCP

Cliquez de nouveau sur « Instances », « CT » et « Type de demande ».
Cliquez de nouveau sur le dossier concerné par la saisine.

L'AVIS DU CT DOIT ETRE PREALABLE A TOUTE DELIBERATION

Nouvelle demande de ty - v) M

( = demande
Imprimer récapitulatif )
Avis
©  Type de demande®) ¢ 0 crééle O  Modificle®)  Comité ©
Technique
e - Dossier inscrit a ——
3523 Accueil d'un apprenti Coll Test1 o nmG L 03/07/2018 | Imprim. |
3527 Rt elecanit o Coll Test1 Dossierinscrita 4,02 o018 ( Imprim.
temps I'ordre du jour
Critéres d'attribution Dossier inscrit &
3526 du régime Coll Test1 . N 03/07/2018  Imprim.
- o I'ordre du jour
indemnitaire
3524 s L LEL 5 Coll Test1 Dossier Nsered —g3/07/5019 (_Imprim. )
partiel I'ordre du jour
= Modification de durées Dossier inscrit 3 —_—
3525 DURAND Martin ey Coll Test1 F'ordre du jour 03/07/2018 | Imprim. E
3539 Modification de durée )y myp | grs Non instruit 26/07/2018  26/07/2018 (_Imprim.
hebdomadaire
Ratios d'avancement 2 > ——
3542 Coll Testl Non instruit 22/08/2018  Imprim.
de grade
3522 UL LIS Coll Tast1 Dossier nscrita 3075018 (_Imprim. )
de grade I'ordre du jour
3530 Ratios d’avancement Coll Test1 I?ossler |n§cnt a 06/07/2018 ( m
de grade I'ordre du jour _)
3529 Reglement intérieur Coll Test1 Dosslerinserit 3 43/07/2018 (_imprim. )
I'ordre du jour

- Dossier inscrit a —_—
3528 Suppression de poste Coll Test1 Fordre du jour 03/07/2018 (. Imprim. )

QSTAPEK B STE MARIE-DU-LAC - - —
S Suppression de poste NUISEMENT Non instruit 17/08/2018 17/08/2018 ( Imprim.

Descendez en bas de page et sélectionnez la piece justificative et cliquez sur « Parcourir ».

3540

Transmission dématérialisée des piéces justificatives :

Choississez |3 pigce

A [ La fiche du poste créé v)

|| Parcourir... [S&ucun fichier sélectionné.

Merci de joindre uniguement des fichiers PDF, la taille de votre d: ne doit pas dé 10Mo

( Ajouter la pigce

Aucun enregistrement n'est disponible.

Retour ) | valider ) valider et imprimer )

Recherchez votre document que vous aurez précédemment enregistré dans un dossier ou sur votre
disque dur.



Une fois le document sélectionné, cliquez sur « Ouvrir » puis sur « Ajouter la piece ».

Transmission dématérialisée des piéces justificatives :

Choississez |a pidce

FrrrEe | Saisine datée et signée par I'Autarité Territoriale !“
|| Parcourir. | Aucun fichier sélectionné.
Merci de joindre uniguemenj d fthiers PDF, la taille de votre document ne doit pas dépasser 10Mo

Ajouter la pigce P)

Nom des pieces O vames| T powier O

Saisine datée et signée par |'Autorité Territoriale.pdf Supprimer -~

Retour | | Valider J Valider et imprimer

Une fois la piece ajoutée cliquez sur « Valider ».

Transmission dématérialisée des piéces justificatives :

Choississez la piece

justificative ‘._Sa\sine datée et signée par lAutorité Territoriale \ L2

[CParcourir... | Aucun fichier sélectionné. \

Merci de joindre uniqguement des fichiers PDF, la tailld de votre document ne doit pas dépasser 10Mo

( Ajouter |a piéce J

Saisine datée et signée par I'Autorité Territoriale.pdA/ Supprimer - -

Retour ) | Valider ]I Valider et imprimer

En plus de la demande de saisine, différentes pieces justificatives peuvent étre demandées le
courrier d’accord de I'agent par exemple. Pour les transmettre, il convient d’ajouter le ou les piéce(s)
au format PDF de la méme fagon que le document de saisine.

2- Mise a disposition des avis de CT apres la séance

La transmission des notifications intervient par courriel a I'adresse électronique renseignée.



